ﬂﬂwﬁ 1, P Ban an,/

BO NOI VU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAN THI PUA - KHEN THUONG Pic ldp - Ty do - Hanh phic
TRUNG UONG
$é: 191y /BTDKT-VP Ha Ngi, ngay {6 thang 8 nim 2018

V/v cép phat, cép ddi, cép lai
hién vat khen thudng cép nha nuée

Kmh guri:
/’SOT‘ - Ban Thi dua - Khen thudng céc tinh, thanh phé truc
5m. jg | thudc trung uong;
- - Vu (Phong, Ban) Thi dua - Khen thudng cac bg, ban,
nganh, mét trn T6 qubc, doan thé trung wong.

Thyc hién Luét Thi dua, Khen thudong va Luat stra ddi, bd sung mot s6
didu cia Luat Thi dua, Khen thudng, Chinh pht d3 ban hanh Nghj dinh s6
85/2014/ND-CP ngay 10/9/2014 quy dinh mau huén chuong, huy chuong, huy
hiéu, ky niém chuong, mau bang, khung, hop, co cua cac danh hn;u thi dua, hinh
thirc khen thuéng va quan ly, cép phat, cdp ddi, cép lai, thu hodi hién vét khen
thubng Ngay 20/7/2018 Chinh pht ban hanh Nghi dinh s6 101/2018/ND-CP
sira (161 bd sung mot s6 didu ctia Nghi dinh s 85/2014/ND-CP, dé cong tac cép
dbi, cép lai, cAp phat hién vét khen thudng dung quy dinh cia phan luat, Ban Thi
dua - Khen thudng Trung uong huéng dan cép phat, cip ddi, cp lai hién vt
khen thudng cap nha nude nhu sau:

I. Cap phat hién vét khen thwéng

- Tép thé, ca nhén c6 quyét dinh khen thudng ctia Chu tich nuéc, Thu
tuéng Chinh phi dugc nhén hién vat khen thuéng tai Ban Thi dua - Khen
thudng Trung vong, gom:

+ Huén chuong, huy chu'(mg cac loai: Huén chuong, huy chuong, hop
dung huan chuong, huy chwong, bang, khung.

+ Danh hiéu vinh dy nha nuéc, “Chién si thi dua toan quoc”, Ky niém
chuong Chién si cach mang bj dich bt tu, day: Huy hiéu, hop dung huy hiéu,
bing, khung. Riéng danh hiéu anh hing cta tap thé c6 thém co.

+ Giai thudng, bang khen cta Thu twéng Chinh phu: Bang va khung.
+ Cd thi dua ctia Chinh phii cho tép thé :

- Trong thoi gian tir 10 dén 30 ngay (riéng dbi voi khen thudng nién han
cua Bo Quéc phong, Bd Cong an tir 20 dén 60 ngay) tinh tir ngdy nhén dugc
quyét dinh khen thuéng ctia Chi t;ch nudc, Thu tuéng Chinh phu, Ban Thi dua -
Khen thudng cac tinh, thanh phd truc thudc trung wong, Vu (Phong, Ban) Thi
dua - Khen thudng cac bd, ban, nganh, mit trdn T qudc, doan thé trung wong
(cac don vi) cir cdng chirc, vién chirc chuyén trach lam cong téc thi dua, khen



thudng dén Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong (s6 103 Quan Thanh, quan
Ba Dinh, thanh phé H{a NGi) nhan hién vat khen thudng vao gi¢ hanh cl;inh cac
ngdy lam viéc trong tuan. Truong hop cac don vi khong dén nhén tryc tiép thi c6
vin ban (kém file dién tir theo dja chi email: vanphong capHVKT(@btdkttw.gov.vn)
dé nghi Ban Thi dua - Khen thuéng Trung wong giri hién vét khen thuéng qua
dich vu van chuyén ctia buu dién (don vi nhan ty thanh toan cuéc phi).

IL. Cép dbi hién vét khen thwéng

1. Loai hién vat dugc cp dbi

a. Hién véat khen thudng bi hu hong khéng con gia tri sir dung vi ly do
khach quan nhu thién tai, 10 lut, héa hoan, gérn: Huén chuo'ng; huy chuong, huy
hiéu, bang cia céc hinh thirc khen thudng, danh hiéu “Chién si thi dua toan
qudc”.

b. B%"mg cua céac hinh thirc khen thudng, danh hiéu “Chién sf thi dua toan
qudc”, “Co thi dua ctia Chinh phu”, c& cia tép thé anh hing phai diéu chinh
thong tin.

2. Thi tuc, hd so

a. Hién vét khen thudng cép nha nudc bi hu hong

- Tap thé, c4 nhén c6 vin ban d& nghj cdp doi (mﬁu‘ s6 1a va mau s6 1b)
kém theo hién vat khen thuéng bj hu héng & nghj cap doi giri bd, ban, nganh,
doan thé trung wong, tinh, thanh phé tryc thudc trung wong noi dang cong tac
hodc noi cu tra qua cac don vi.

- Céc don vj c6 trach nhiém téng hop, kiém tra va xac nhén thong tin khen
thuéng theo ndi dung ké khai cia timg truong hop dé& nghi gép d6i. By, ban,
nganh, mat tran Td quéc, doan thé trung vong, tinh, thz‘ml‘l pho truc tl}uéc trung
uong (bd, nganh, dja phuong) c6 cong vin va danh sach dé nghj cap d6i (miu so
2) giri téi Ban Thi dua - Khen thudéng Trung uvong kém theo file dién tir vao dia
chi email: VP_capdoicaplaiHVKT@btdkttw.gov.vn.

- Ho so d& nghj cép dbi, 01 bd gdm:

+ Cong van dé nghj cap dbi cua bd, nganh, dja phuong theo mau quy dinh
néu trén.

+ Danh sach céc trudng hop dé nghij cp di.

+ Hién vat khen thudng bj hu hong dé nghi cap doi.

- Ban Thi dua - Khen thudng Trung wong thyc hién cap d6i hién vét khen
thudng theo quy dinh va thu lai hién vat khen thudng bj hu hong.

b. Cép dbi hién vat khen thudng do phai diéu chinh théng tin

- Piéu chinh théng tin trong bang: B3, nganh, dja phuong giri van ban dé
nghi didu chinh kém theo bing (ban chinh) vé Ban Thi dua - Khen thudéng Trung
uong dé thyc hién cap doi.



- Pidu chinh théng tin trong quyét dinh khen thuong: BY, nganh, dia
phuong c6 t trinh, trinh Thu tuéng Chinh phi xem xét, diéu chinh thong tin tai
quyét dinh khen thuéng (qua Ban Thi dua - Khen thuéng Trung uong), tuyén
trinh thyc hién nhu quy dinh vé trinh khen thuéng cp nha nuéc. Hd so thuc
hién nhu sau:

+ Pdi véi “Co thi dua ctia Chinh phu”, danh hiéu “Chlen s¥ thi dua toan
qudc”, “Bang khen ciia Thu tuong Chinh phu”, hd so 02 bd gém: T& trinh cua
bd, nganh dia phuong dé nghj diéu chinh théng tin kém theo danh sach (mAu sé
3); quyét dinh khen thudng, bing (ban chinh), ¢ thi dua, c&r tép thé anh hung co
thong tin can diéu chinh; ban sao céng chung (hodc ching thuc) to trinh cia bg,
nganh, dia phuong trinh khen thudng va bo cdo thanh tich cta tip thé hoic cé
nhén da trinh khen thudng.

+ Pdi véi huan chuong, huy chuong, danh hiéu anh hung, danh hi¢u vinh
dv Nha nuée, giai thuéng, hd so 03 b§ gom: T¢ trinh cua by, nganh, dia phu’o‘ng
dé& nghi dleu chinh thong tin; quyét dinh khen thudng va bing (ban chmh) co
thong tin can diéu chinh; ban sao cong chung (hodc chimng thuc) to trinh cua bg,
nganh, dia phuong trinh khen thudng va bdo céo thanh tich cua tap thé hoic ca
nhan dé trinh khen thudng.

IL. Cap lai hién vit khen thudéng

1. Hién vat cép lai, gdbm: Huén chwong, huy chuong, huy hiéu, bing cia
cac hinh thirc khen thuéng va danh hiéu “Chién si thi dua toan qudc”.

2. Thu tuc, hd so

- Tap thé, c4 nhan c6 vin ban dé nghi cép l,ai (mau s 4a va miu sb 4b)
gui by, nganh, dia phuong da trinh khen cho tép thé, ca nhén trudc day.

- Céc don vi c6 trach nhiém tbng hop, kiém tra thoéng tin khen thudng
theo ndi dung ké khai cua timg truong hgp, dé xac nhén khen thudng trudc khi
dé nghi cap lai.

- B9, nganh, dia phuong co cong vin va danh sach dé nghi cép lai da x4c
nhan dugc khen thudng (theo mau so 5) gui téi Ban Thi dua - Khen thudng
Khen thuéng Trung wong kém theo file dién tr vao dia chi email:
VP_capdoicaplaiHVKT(@btdkttw.gov.vn.

Cén cir cac quy dinh trén, cac don vi huéng din tap thé, ca nhén c6 nhu
cau cap ddi, cap lai ‘hién vat khen thudng theo ding quy dinh tai van ban nay.
Trude khi dé nghi cp dbi, cap lai hién vét khen thudng, cac don vi pha1 ra soat,
kiém tra k¥ thong tin theo quyét dinh khen thudng. Hién vét d& nghj cép ddi, cép
lai pha1 c6 thong tin trung khép véi thong tin trong quyet dinh khen thuo’ng moi
dugc giai ¢ quyét. Truomg hop thong tin khen thudng cua tép thé, c4 nhan dé nghi
cap ddi, cip lai khong ding véi quyét dinh khen thudng nhung cé da ay da cén cir
phép ly chimg minh 14 chinh xdc, don vi trinh khen lam thu tuc dé nghj diéu
chinh thdng tin trong quyét dinh khen thudng truéc khi chp dbi, cip lai.



Hb so d& nghj va danh séch cip ddi, c:ip lai khéng dung quy dinh, khong
ddy du, chinh x4c théng tin hoic khong gui kem theo file dién tir va hién vét
khen thuéng bj hu héng (d6i véi @ nghi dugc cap dbi), Ban Thi dua - Khen
thudng Trung uong tra lai don vj dé hoan thi¢n. Trong thoi han 30 ngay ké tir
ngdy nhéan dugc hd so dé nghj cap ddi, cap lai Ban Thi dua - Khen thuong Trung
wong théng bao két qua den don vi. Viéc nhén hién vat khen thuéng cép dbi, cap
lai duogc thuc hién nhu cap phét hién vat khen thudng (muc I).

Trong qua trinh trién khai néu c6 vuéng méc, d& nghi don vj c6 ¥ kién
béng van ban gui Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong dé phdi hop, giai
quyét. Cong van nay thay thé Cong vin sb 1608/BTDKT VP ngay 08/6/2016
cua Ban Thi dua - Khen thuong Trung wong vé thyc hién cdp ddi, cép lai hién
vét khen thudng cap nha nudc./. ‘W

Noi nhin:

- Nhur trén;

- Vin phong CTN;

- Vian phong CP;

- Ban TPDKTTU: Lanh dao Ban, cic vy, don vj;
- Luu: VT, HC-TH.

Phzm Huy Giang



Miu sb 1a

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Poc lap — Ty do — Hanh phic
86: .../... (Dia danh), ngay ... thdng ... ndm......
V/v d& nghi cp dbi .
hién vét khen thudng
R BI: ool vitinsimiossansionts beviniom brinrarsvidsios il s '

-----------------------------------------------------------------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------

Phachi Men BaY>: 1 il i i Pién thoai lién hé: ........................

P dugc tang thuéng *: ......... i e B LR AT e S I et vt

Theo Quyét dinhsé”: ............ ngay ...... thang .... ndm .....

B R i R T e Sosbvang o Sadan e
B T T R 0 4 RO EBNIB S St e D

LY 80 680 BB1T it sntin s ilishnia b i D B e A

(C6 hién vt xin cdp déi kém theo)

(Tén tap thé d& nghi cAp ddi %) cam doan nhing diéu khai trén 1a ding va
chiu trach nhiém trudce phap luat./.

Thi truwdng don vi
(Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

Ghi chi:

T4t ca cac thong tin ké khai phai ding véi ndi dung ghi trong Quyét dinh khen thuéng.

: Ghi tén co quan c6 thAm quyén giai quyét.

: Ghi tén tap thé dwgc khen thudng.

: Ghi tén don vj cép trén tryc tiép.

: Ghi hinh thirc khen hodic danh hiéu thi dua dugc khen thudng.

: Ghi s6 quyét dinh, ngay, théng, nim ctia quyét dinh khen thudng.

- Ghi chitc danh, ho va tén ciia ngudi c6 thim quyét quyét dinh khen thudng (ngudi ky bing)
: §& sb vang ghi trén bing hogc sb thir ty trong quyét dinh khen thuong.

- Ghi tén bg, ban, nganh, doan thé Trung wong ho#c tinh, thanh phd tryc thudc Trung wong
da trinh khen cho tép thé.

G0 ~1 N W A W N =



MAu sé 1b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phiie

PON PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG

5 L S SIS S I oL SRR oysiid 48 o N '

S5 CMTND.................... ngdy.......thang.......nam....., cap tai:...............

Theo Quyét dinh s6°: ............ ngay ...... thang .... ndm ....
77 s PROCNNREIG 111, (1 S S e Sy $6 80 VANE "t e, RN,
Donvitaoh ket Y AR e R e

B e LTk RN RSO SR W T I B (e e ) AR G
(C6 hién vat xin cdp doi kém theo)

T6i cam doan nhimg didu khai trén 12 ding va chiu trach nhiém trudc
phép luét./.

(Pia danh), ngay ...... thang ...... 1 o SR
Ngudi dé nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi:

Tét ca céc thng tin ké khai phai diing v&i néi dung ghi trong quyét djnh khen thuéng.

1: Ghi tén co quan c6 thdm quyén giai quyét.

2: Ghi diing ho va tén c4 nhan dugc khen thudng trong quyét dinh.

3: Ghi qué quan ho#c don vj cong tac khi dugc khen thuéng (khéng ghi dja danh hodc tén d&n vj hién
nay).

4: Ghi hinh thirc khen hodc danh hiéu thi dua khen thudng.

5: Ghi sb quyét dijnh, ngdy, thang, ndm ciia quyét dinh khen thudng.

6: Ghi chirc danh, ho va tén ciia ngudi c6 thim quyét quyét djnh khen thudng (ngudi ky béng)

7: S6 sb vang ghi trén bing hoic sb thir ty trong quyét dinh khen thuéng.

8: Ghi tén bd, ban, nganh, doan thé Trung wong hodc tinh, thanh phd tryc thude Trung wong da trinh
khen cho cd nhén.



Miu s6 2
DANH SACH PE NGHI CAP POI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Céng van sé ... ngay ..... thang .... ndm ..... (o BT R ey T
Ho va tén Hién vat d& nghi
: Ngay, ; ; ;
Tén thp thé, leléét thilnig, ngirg:n cod B35 vl clp dbdi IL{‘r édo
grp|ho va ten cé| Dia [ 5" [nam banfS6 sb 3, | trinh Hufn :
nhan duge | chi | 3P0 [“hanh |vang [ IV | kn 3
uge | ¢ thei ; vang qu yét en Bin chuong/ Huy &
[khen thudng Quyét : thudng € [chwong/ Huy 5p
thudmg dinh |dinh khen| hiéwKNC doi
thudng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
I uin
hwong...
1
2
I Huy
jchwong
1
2

(C6 hién vat khen thuéng d& nghi cip ddi kém theo).

(Dia danh), ngay thang nam
Thii trwdémg dom vi
(Ky tén, ho va tén, déng d4u)

' Ghi sb thir tyr trong danh séch, hwu ¥ sép xép theo timg hinh thirc khen thuéng, trong timg
hinh thirc khen thuéng thi sip xép theo thir ti thoi gian ciia quyét dinh khen thudng.

2 Ghi tén tép thé, ho va tén c4 nhin dugc khen thudng theo ding quyét dinh dugc khen
thudng.

3 Pbi v6i ca nhan: Ghi dja chi nguyén quén hoc chirc danh, don vi cong téc. D6i véi tip thé:
Ghi don vi tryc thude (theo diing thong tin trong quyét dinh khen thudng).

* Ghi ddy du s va ky hiéu cua quyét dinh khen thuong.

5 Ghi ngay thang nim cua quyét dinh khen thudng. :

6 56 s6 vang: Ghi sb thir tir trong quyét dinh khen thudng hay sb sb vang ghi trong béng cil.

7 Ho va tén cuia ngudi ky bing khen.

® Pon vj trinh khen thuéng: Ghi b§, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh thanh phd tryc
thudc trung wong da trinh khen cho tép thé, c4 nhén.

9 Néu 1a cdp dbi bing d4nh déu (x), néu khong d& nghi cép ddi bing thi dé tréng.

1 Ghi tén cy thé tén huan chuong (huy chuong, huy hiéu, ky niém chwong) d& nghj cp dbi.

"' Ghi 15 1y do d& nghi cép dbi.



Miu sb 3
DANH SACH PE NGH] PIEU CHINH THONG TIN

TRONG QUYET PINH KHEN THUONG
(Kém theo Céng vin s6 ..... ngay ..... thang .... ndm ..... O o 435004, g

Théng tin theo quyét dinh da khen thuéng

S6 tor trinh | Tén ta g
Sé guyét cila b, thé,tff Hinh Nbi dung théng tin [Thdng tin d& nghi diéul aléyndﬁi
dinh/ nganh, dja | nhan thic |g4 s3|cua tép thé, ca nhan [chinh trong quyét dinh| di éi
tllzgéiy, phuong/ | dugc mkh;: vang | bj sai trong quyét khen thudng chinh
nan% gay’ théng, khen uong dinh khen thudng
nam thudng
2 3 4 5 6 7 8 9

(Pia danh), ngdy thang nam
Thi trwéng don vi
(Ky tén, ho va tén, déng d4u)

! Ghi sb thir ty trong danh séch, luu y sép xép theo timg hinh thirc khen thuéng, trong timg
hinh thitc khen thuédng thi sép xép theo thir tyr thoi gian cia quyét dinh khen thuéng.

2 Ghi sb quyét dinh, ngay thang nim cia quyét dinh.
3 Ghi sb t& trinh ciia bd, nganh, dja phuong va ngay thdng nim cia to trinh.

4 Ghi 5 tén tap thé, ho va tén c4 nhén dugc khen thudng theo diing quyét dinh dugc khen
thudmg.

5 Ghi 8 hinh da dwgc khen thuéng.

6 86 s6 vang: Ghi sb thir tir trong quyét dinh khen thuéng hoéc danh sach kém theo quyét dinh
khen thudng.

7 Ghi néi dung théng tin ctia tip thé, c4 nhan bj sai trong quyét djnh da dugc khen thuéng

% Ghi 5 ndi dung théng tin cua tap thé, c4 nhan dugc d& nghj didu chinh trong quyét dinh
dugc khen thudng.

? Ghi ly do phai d& nghj diéu chinh trong quyét dinh dugc khen thuéng.




MAu sd 4a

...................... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
..................... Pjc ldp — Ty do — Hanh phiic
80: .t (Dia danh), ngay thdng ndm
V/v dé nghi cap lai
hi¢n vét khen thudng
4T e . L s e e .

e WD the 88 BEDY 8 Ial 0 i ittt i e s T B
TR0 2 i e b s s e P s
NG Chl WO T cxiciiaivusveiios sinssiniint Didn thogi HeN N ivoiiviciiaiesiaisisisive
DR OUOC BRE hUOAR ¥ (L b e i ns e it Rt B
Theo Quyét dinhs6°: ............ ngay ...... thang ....ndm .....
T ol R AR st I el o YR R e R T
DOV AN K i i D e R AR T vt i )
LY G088 Tl i it s st i B D e I T Bt i

(Tén tép thé d& nghi cép lai %) cam doan nhimg didu khai trén 13 ding va
chju trach nhiém trudc phap luat./.

Thi truwdng don vi
(Ky, ghi rd ho va tén, déng ddu)

Ghi chu:

Tét ca céc thong tin ké khai phai dang v&i ndi dung ghi trong Quyét dinh khen thudng.
1: Ghi tén co quan cé thAm quyén giai quyét.

2: Ghi tén tap thé dugc khen thudng.

3: Ghi tén don vi cép trén tryrc tiép.

4: Ghi hinh thirc khen ho#ic danh hiéu thi dua dugc khen thudmg.

5: Ghi s6 quyét dinh, ngdy, thang, ndm ciia quyét dinh khen thudémg.

6: Ghi chirc danh, ho va tén clia ngudi cé thdm quyét quyét dinh khen thudng (ngudi ky béing)
7: S& sb vang ghi trén bing hoic sb thir t trong quyét dinh khen thudmg.

8:

kh

: Ghi tén b, ban, nganh, doan thé Trung wong hoc tinh, thanh phé tryc thugc Trung wong dé trinh
en cho tép thé.



Miu sé 4b

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pic lap - Tw do - Hanh phic

PON DE NGHI CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

IR . 2o cvsnnonssines susndinasevaisinin sy arsnsnans oo nate Rt
Tén cédnhan d8 nghj cAp 181 2....oevvevie e e,
BOCRIUD: oonnin s innes cép ngdy... thang ... ndm ... tai.....................
Qud QUAIVAON Vi CONE AT 1ciivivismsmivsissanemsqmensrssrsrossssesesrsrssnsisenmsmsssoesosssrssonthnns
Piachihiénnay:........cocoevviviiiininnnnen. ENen. hont BB DE: ol i siniiinnsssmsrss
ERBiriie tBig RIIE 2 oivmiminmisimsmniiesslraimssasioisos s i
Theo Quyét dinh s6°: ............ DERY ..o thang .... ndm ....
s NN 1 ORI s G S| TR S 2 s N )
Bian vl BRI T oo i b e e s S T e
D A DI e i i et b B e B i s Aot

T6i cam doan nhitng diéu khai trén la dling, néu sai t6i xin chiu trach
nhiém trudc phap luat. /.

(Pia danh), ngay ...... thang ... nim ...
Ngudi dé nghi
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi:

T4t ca céc théng tin ké khai phai dang v6i n6i dung ghi trong quyét dinh khen thudng.
1: Ghi tén co quan c6 thim quyén gidi quyét.

2: Ghi diing ho va tén c4 nhin dugc khen thuéng trong quyét dinh.

3: Ghi qué quéan hodc don vj cong tac khi dugc khen thudng (khéng ghi dia danh hodc tén don vi hién
nay).

4: Ghi hinh thirc khen hodic danh hiéu thi dua khen thudng.

5: Ghi sd quyét dinh, ngay, thang, nim cia quyét djnh khen thudng.

6: Ghi chirc danh, ho va tén ciia ngudi c6 thim quyét quyét dinh khen thuéng (ngudi ky bing)
7: S6 sb vang ghi trén bing hoic sb thir tir trong quyét dinh khen thudng. '

8: Ghi tén bo, ban, nganh, doan thé Trung wong hojc tinh, thanh phé tryc thudc Trung wong di trinh
khen cho cd nhin.

10



MAiu sé 5
DANH SACH PE NGHI] CAP LAI HIEN VAT KHEN THUONG

(Kém theo Cong van s ..... ngay ..... thang .... ndm ..... cua ... Gl
™ [ ey
Ngay, Ho va' té én véat efnghl
Tén tép thé, Sé | théng, “gt‘;gl‘ncé Bonvi—T P 2
ho vatén ca Quyét | nim 3 oni ]v1 Huén dy
STT| nhan dugc [Piachi| dinh | ban [S§ sévéng it én chuong/ éo
khen khen | hanh i khen Bin Huy |
thudmg thudmg | Quyét dinh | thuéng |ZF08| chyomgy | lai
dinh khen Huy
thudng hiéw/KNC
1 - 3 4 5 6 7 8 9 10 11
[Hufin
I
chwong...
1
2
uy
= hwong ...
1
2

(DPia danh), ngady thang nim
Thi truwémg don vi
(Ky tén, ho va tén, déng déu)

' Ghi s6 thr tyr trong danh séch, luu y sép xép theo timg hinh thitc khen thutng, trong timg
hinh thirc khen thudng thi sép xép theo thir ty thoi gian cuia quyét dinh khen thudmg.

2 Ghi tén tap thé, ho va tén cé nhén dugc khen thudng theo ding quyét dinh dugc khen
thudng.

3 Pbi voi ca nhan: Ghi dia chi nguyén quén hofic chirc danh, don vi cong tac. Dbi vai tap thé:
Ghi don vi truc thudc (theo diing théng tin trong quyét dinh khen thuémg).

4 Ghi ddy du sb va ky hiéu cia quyét dinh khen thudng.

5 Ghi ngay thang n3m cta quyét dinh khen thuéng.

6 $6 sb vang: Ghi sb thir tir trong quyét dinh khen thuéng hay s6 sb vang ghi trong bing cil.

" Ho va tén ctia ngudi ky béng khen.

® Pon vi trinh khen thudng: Ghi b§, ban, nganh, doan thé trung wong, tinh thanh phd truc
thudc trung wong da trinh khen cho tép thé, c4 nhén.

? Néu 1a cép lai bing dénh déu (x), ndu khong d& nghj cép lai bing thi d tréng.

1 Ghi tén cu thé tén huan chuong (huy chuong, huy hiéu, ky niém chuong) d& nghj cép lai.

! Ghi 15 1y do d& nghi cép lai.
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